TRACCIA 2

FASE A

La/il candidata/o formatti il testo contenuto alla pagina 2 del presente documento in base alle seguenti
istruzioni:

- applichi a tutto il testo contenuto alla pagina 2 il carattere: Consolas;

- applichi a tutto il testo contenuto alla pagina 2 la dimensione: 14;

- applichi alla/alle parola/e contenute tra virgolette alla pagina 2 lo stile carattere: Grassetto;
- applichi a tutto il testo contenuto alla pagina 2 I'allineamento: a destra;

- ponga tutto il testo contenuto alla pagina 2 a: 1 cm dal margine sinistro.

La/il candidato inserisca il numero di pagina in basso a destra in tutte le pagine del presente documento.

FASE B

La/il candidata/o - immaginando di essere un dipendente in servizio presso il Dipartimento del personale
della Presidenza del Consiglio dei ministri — esegua le seguenti operazioni sull’elenco di codici di protocollo
alfanumerici contenuti alla pagina 3 del presente documento:

- Individui i codici di protocollo alfanumerici in arrivo inserendo una X all'interno della prima colonna;

- Individui i codici di protocollo alfanumerici in partenza inserendo una X all’interno della seconda
colonna;

- Inserisca, all'interno della terza colonna, un numero progressivo da 1 a 10 seguendo un ordine
cronologico dei documenti partendo dal meno recente.
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TESTO WORD

Il Tevere in epoca romana divideva il Lazio dall’Etruria, posta a “nord del fiume”. L’isola Tiberina
ebbe sin dall’epoca arcaica enorme importanza in quanto costituiva I’unico guado possibile per
molti chilometri. A est, sul Palatino, uno dei sette colli, vi fu secondo la tradizione il primo
insediamento, risalente probabilmente all’eta del ferro. La leggenda, pero, attribuisce la nascita
della citta a “Romolo € Remo?”, figli gemelli di Marte, dio della guerra, ¢ la colloca nel 753 a.C.
Possiamo dire con certezza che Roma aveva gia raggiunto una grande estensione alla meta del Vi
secolo a.C. In quell’epoca il Foro ¢ gia divenuto un centro importante, e molti templi sono stati
costruiti. Ai tempi di Cesare il Foro si ingrandisce considerevolmente. Risale a questo periodo, tra
gli altri, il “primo mercato imperiale”, il Foro di Cesare. Con il passare dei secoli vengono creati
altri fori: quello di Augusto, quello di Vespasiano, quello di Nerva e il Foro Traiano.
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ATTO
estratto dal PROTOCOLLO INFORMATICO DOCSPA
in uso alla PCM

DOCUMENTO
in
ARRIVO

DOCUMENTO
in
PARTENZA

NUME
RO
ORDIN
E

secondo
il criterio
previsto
dalla
traccia

Prot: DIP-044159-25/09/2023

Mittente: Dipartimento per i rapporti con il Parlamento

Destinatario: Dipartimento per il personale

Oggetto: Limiti retributivi- dichiarazioni ricognitive degli incarichi a carico
della finanza pubblica

Prot: DIP-40268-29/09/2022

Mittente: Dipartimento per il personale
Destinatario: INPS

Oggetto: Invio documentazione per buonuscita

Prot: DIP-025691-28/07/2023

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Dipendente PCM

Oggetto: Documentazione fruizione permessi straordinari Legge
104/92

Prot: DIP-008104-06/04/2023

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Ufficio del Bilancio e per Riscontro di Regolarita
Amministrativo-Contabile

Oggetto: Indennita al personale fuori comparto

Prot: DIP-043917-05/09/2021

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Corte dei Conti

Oggetto: Proposta conferimento incarichi esperti e consulenti

Prot: DIP-015103-24/03/2020

Mittente: INPS

Destinatario: Dipartimento per il personale
Oggetto: Assegnazione temporanea c¢/o INPS

Prot: DIP-017554-27/06/2023

Mittente: Dipartimento per il personale
Destinatario: Ministero della giustizia

Oggetto: Collocamento a riposo per limiti d'eta

Prot: DIP-046982-27/11/2020

Mittente: Dipartimento per il coordinamento amministrativo
Destinatario: Dipartimento per il personale

Oggetto: Trasmissione assenza per malattia visita specialistica

Prot: DIP-042159-25/10/2020

Mittente: Dipartimento della protezione civile

Destinatario: Dipartimento per il personale

Oggetto: Attestazioni di pubblica benemerenza del Dipartimento della
Protezione Civile

Prot: DIP-001249-09/02/2021

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Dipartimento per le politiche della famiglia

Oggetto: Notifica al personale in posizione di comando del Ministero della
Cultura - Progressioni economiche all'interno delle aree




